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Apresentação 

   

 

 
A Biblioteca Humanitas, órgão institucional, atende a comunidade 

acadêmica da Faculdade Antonio Meneghetti, comunidade externa - de 

outras instituições, pesquisadores, alunos de intercâmbio e visitantes. 

Oferece diversos tipos de materiais bibliográficos de leitura, consulta e 

informação, nas diversas áreas do conhecimento. 

 
O Manual da Biblioteca Humanitas tem como objetivo orientar os usuários 

para a utilização das ferramentas de movimentações online do acervo da 

Biblioteca: consultas, renovações e reservas, através do Portal do aluno 

e Pesquisa Pública ao catálogo da Biblioteca e Utilização do Sistema 

TOTVS Gestão Bibliotecária. 

 
---- . 

I 
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1.  Movimentações online 
 

1.1 Acesso ao Portal do Aluno-AMF 

 

 

 

 

A utilização das ferramentas de 

movimentações online se dá através do 

acesso ao Portal do aluno. Deve-se 

inserir o RA (Registro Acadêmico), e-

mail ou usurário e a senha 

correspondente. 
 

Para mais informações sobre os dados 

de acesso (RA e senha), consulte a 

Central ou a Secretaria Acadêmica AMF. 

Figura 1 
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Central AMF: amf@faculdadeam.edu.br 
Secretaria Acadêmica: secretaria@faculdadeam.edu.br 
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Pesguisar / Reservar 

Listar reservas 
Emprestimo / R novacAo 

 

 
,.- ,...... 
:e a t l 

Após o Login, selecione a 

opção Educacional, 

indique o período letivo 

que está cursando. 

  

Clique sobre o Menu 

Biblioteca, para ter 

acesso às funcionalidades 

de pesquisa, reserva ou 

renovação. 

No item empréstimo por 

período você terá acesso 

ao histórico de itens já 

retirados em seu 

cadastro.
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 -  

 

1.2 Pesquisa -  Catálogo Biblioteca Humanitas 
 
Pesquisa ao catálogo da Biblioteca, formas de acesso online:  
 
- Através de login no Portal do aluno; 

- Pesquisa pública d  e   acesso ao catálogo no site da AMF – aba Biblioteca & 
Pesquisa -  Biblioteca Humanitas; 

- Terminal de consulta no interior da Biblioteca.  
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1.3 Pesquisar 

•  Indique a categoria de pesquisa "Buscar por:" (ex.: título, autor, assunto). 

• E digite a palavra chave ou texto de busca. 

*     

A pesquisa recupera 
título de itens 
disponíveis no acervo, 
sendo possível refinar a 
busca através do 
cruzamento de 
resultados, delimitando: 
tipo de publicação, 
coleção, autor, título, 
assunto ou ano da 

publicação. 
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 Para mais informações sobre pesquisa no acervo e outros 
dados, solicite ajuda à bibliotecária. 

 
 
 
 

 
Após localizar o título de 

interesse, selecione a 

opção “Detalhes”, na aba 

“Exemplares” e clique no 

ícone + para ter acesso às 

informações necessárias 

do livro.  

 
 

Para “Localizar” na 

estante, anote o “nº de 

chamada”.  
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Localização do Livro - Número de Chamada 
 
 
 
 
 
 
 

 

1  

 I 
 

 

 

 

 

 

 

 

. ' 

 
FIQUE ATENTO! 
 
O número de chamada fica na 
etiqueta colocada na lombada 
do livro. Os números, letras e 
sinais indicam o assunto do livro 
e seu autor. 
Por isso é importante ter em 
mãos essas informações.  
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1.4 Reservar 
 

A reserva é utilizada quando o título se encontra indisponível (todos os exemplares estão 
emprestados) no sistema. 

 
 
 

Quando é feita a reserva de 
um item, o mesmo não 
poderá renovado pelo 
usuário que estiver com o 
livro. 
Assim que o título for 
entregue na biblioteca, o 
usuário que efetuou a 
reserva será informado da 
disponibilização e terá até 
24 horas para sua retirada. 
Após esse período a 
reserva perde a validade.  
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Ao clicar sobre 'Reservar', abrirá uma caixa 

dialogo, basta confirmar as informações do 

item e incluir a reserva (Figura 1). 

 
 
 

 

A reserva é efetuada quando há 

o aviso de confirmação (Figura 2). 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Catálogo Biblioteca Humanitas 

Manual do Usuário – Biblioteca Humanitas 



 

 

  

1.5 Renovações de empréstimo 
 

Esta opção possui um item próprio no Menu da Biblioteca, “Empréstimo e renovações”. 

Neste item você poderá renovar o prazo de devolução dos livros que estão emprestados em 

seu nome.  

Ao localizar a lista de empréstimos, selecione o título que deseja renovar, clique processos 

e confirme a renovação.  
 

 

Feito isso, aguarde a tela de 
conclusão que informa a nova 
data de devolução. E confira o 
recibo de renovação no seu e-mail. 
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 2 Horários de funcionamento da Biblioteca Humanitas 
 
 

Dia/Turno Manhã Tarde/Noite 

Segunda-feira 08h30min às 12h 13h30min às 22h 

Terça-feira 08h30min às 12h 13h30min às 22h 

Quarta-feira 08h30min às 12h 13h30min às 22h 

Quinta-feira 08h30min às 12h 13h30min às 22h 

Sexta-feira 08h30min às 12h 13h30min às 22h 

Sábado 08h30min às 12h - 

 
 
 

  
 
 

 

 

Bibliotecária: 

Cárin Marilena Bubanz Fester  
(CRB-10/2644) 
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biblioteca.carin@faculdadeam.edu.br 
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 (55) 9 9620-6236 
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